
ACTA DE REUNIÓN 

 

Versión:01 Fecha de Vigencia: Enero 17 de 2024 
 
 
 

Fecha: 28/06/24 Acta No: 
AS027-24 Hora Inicio: 2:00 PM Hora Fin: 3:30 PM 

Tema: Reunión de equipo Agua y Saneamiento Básico 

Responsable: Leonardo Ramírez Elaborado por: Juan Camilo Arévalo 
Proceso / Subproceso / Actividad: Promoción del Desarrollo Social/ secretaria de Salud 
Pública y Seguridad Social/ Salud Ambiental/ Agua y Saneamiento 
Lugar: Auditorio SSP y SS 
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1. Metas de equipo 

2. Presentación de informes 

3. Digitación y escaneo 

4. Tiempo de respuesta oficio SAIA 

5. Presentación técnicos nuevos 

6. Distribución de tareas S. Salud Pereira ediles cuba. 

 7 Llamado de atención Operativo 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
El día 28 de junio de 2024, siendo las 2:00 Pm se realiza reunión mensual presencial con los técnicos 
que hacen parte de la dimensión Agua y Saneamiento, en el auditorio de la Secretaría de Salud de 
Pereira. 

Seguidamente el coordinador del programa Leonardo Ramírez hace la intervención en donde se 
expone la preocupación por la falta de comunicación vía WhatsApp, ya que se ha podido evidenciar 
que los técnicos no están revisando la información enviada por el medio ya mencionado. 

 
Se llega a la conclusión de seguir con la comunicación por medio de grupo WhatsApp donde el único 
autorizado para enviar mensajes es el coordinador del programa Leonardo Ramírez. 

 
Recomendaciones para el diligenciamiento del cronograma de actividades semanal el cual se hará 
cada jueves. 

Se les recuerda a los técnicos que todas las actas IVC deben estar diligenciadas en las respectivas 
plataformas ya que por el cual se realizara un informe general. 

 
Se recuerda la meta de 30 visitas por técnico. 

Los informes de pago no se pueden dejar acumular ya que la nueva administración no lo permite. 

La digitación de las actas debe realizarse adecuadamente y sin tachones así como a su vez está debe 
estar bien escaneada y con buena calidad. Esto, debido a errores que se han tenido al momento de 
digitar. 
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Se explican las nuevas recomendaciones al momento de los registros fotográficos ya que estos ahora 
deben ser presentados de manera adecuada en donde se pueda evidenciar que el técnico o 
profesional esté realizando la actividad de inspección, control y vigilancia y a su vez deben llevar una 
marca de agua donde se especifique el lugar, fecha y hora. 
 
Presentación de técnicos nuevos asignados al programa Agua y Saneamiento. 

Se comenta situación del operativo en la terminal de transporte en el cual varios técnicos abandonaron 
la actividad la cual no había concluido, por ende, se les hace un llamado de atención verbal y se les 
recuerda que los operativos no pueden ser abandonados debido a que es una actividad convocada 
por Secretaria de Salud de Pereira y se debe estar presente hasta que está haya concluido en su 
totalidad. 

Fin de la reunión: 3:30 PM 
 

REGISTRO FOTOGRAFICO 
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